

厦门国家会计学院

关于举办“行政事业单位内部控制建设与评价暨报告编制培训班”的通知

各相关行政事业单位：

内部控制建设是党的十八届四中全会明确提出的，是行政事业单位的一项重要管理活动，是实现政府科学治理的重要基石，抓好此项工作，对于规范财经秩序，提高单位管理水平，改进公共服务水平，建设服务型政府具有重要意义。自财政部规定2016年底前行政事业单位必须完成内部控制的建立和实施工作以来，各行政事业单位积极推进并取得了初步成效。
2017年1月25日，财政部印发《行政事业单位内部控制报告管理制度》，要求3月1日开始进行2016年内部控制编报工作。这对前期未进行内部控制基础性测评及建设工作的单位形成了巨大的压力。各级各部门要进一步认识全面推进行政事业单位内部控制建设的重要意义，有责任共同配合，完成好内部控制建设和编报工作。要建立健全协作机制，齐抓共管，形成合力，协调推进。要加强与审计、监察等部门的沟通协调和信息共享，共同推动内部控制建设和有效实施。
为帮助行政事业单位解决单位内控规范执行过程中的问题，建成与国家治理体系和治理能力现代化相适应的，权责一致、制衡有效、运行顺畅、执行有力、管理科学的内部控制体系，建立有效内控报告制度，厦门国家会计学院在成功举办了多期培训班的基础上，将与2017年陆续举办“行政事业单位内部控制建设与评价暨报告编制”培训班。本次培训招生工作由中国商业会计学会培训部负责，欢迎各有关单位报名参加培训学习。

附件：一、培训班具体安排

二、报名回执表

厦门国家会计学院教务处
二零一七年七月
【附件一】培训班具体安排

一、培训对象
1、各行政事业单位、党政机关及所属单位领导、内控项目负责人及相关管理人员；
2、各行政事业单位、党政机关及所属单位分管财务工作的领导、总会计师、财会部门负责人、计财处（科）、审计处（科）、资产管理处（科）、政府采购、纪检监察等科室部门负责人及相关人员；
3、会计师事务所、管理咨询公司、税务师事务所、律师事务所等中介机构相关人员；
4、各高校从事内部控制研究及相关教学的教师。

二、课程内容
（一）行政事业单位内控建设内容、思路和方法

1、行政事业单位内部控制概述

2、行政事业单位内部控制体系建设基本思路和前期准备工作

3、Visio流程图绘制软件的使用

4、《内控手册》的结构与内容

5、《制度汇编》涉及的主要制度介绍
（二）单位层面内部控制设计
1、组织架构设计：决策权、执行权和监督权的分配

2、重要制度：关键岗位责任制、专家论证制度、审核审批制度、集体决策制度、内部审计制度绩效考评制度、党委纪检和监察制度

3、控制方式设计：不相容岗位分离、内部授权审批制度、归口管理、预算控制、资产保护控制、会计控制、单据控制、信息公开、信息技术控制
（三）业务流程层面内部控制建设的流程梳理、风险分析、管控措施
1、预算管理业务流程梳理、风险分析、管控措施
（1）预算管理流程的具体内容详解
（2）预算管理流程的控制目标

（3）预算管理流程的设计部门及岗位

（4）预算管理流程的流程图

（5）预算管理流程的关键流程节点说明

（6）预算管理流程的风险矩阵

2、政府采购管理流程梳理、风险分析、管控措施
3、固定资产管理流程梳理、风险分析、管控措施
4、收支管理流程梳理、风险分析、管控措施
5、合同管理流程梳理、风险分析、管控措施
6、建设项目管理流程梳理、风险分析、管控措施
（四）行政事业单位内控基础性评价报告如何撰写

1、行政事业单位内控基础性评价工作布置与实施方案

2、行政事业单位内控基础性评价工作实践中的问题

3、行政事业单位内控基础性评价报告撰写要点

4、行政事业单位内控基础性评价对建设工作的指导价值

5、行政事业单位内控基础性评价与内部控制评价的区别

（五）行政事业单位内控自我评价与审计

1、行政事业单位内控评价责任主体与基本要求

2、单位层面控制评价要点与工作表展示

3、行政事业单位内控自我评价流程与方法

4、行政事业单位内控自我评价结果分析与报告

（六）行政事业单位内控信息化落地实施

1、行政事业单位内控信息化的总体架构与设计重点

2、行政事业单位内控信息化落地实施要点
3、行政事业单位内控信息系统整合方案
（七）行政事业单位内部控制报告
1、内部控制报告的编制要求解读

2、内部控制报告应该进行哪些信息披露

3、内部控制报告的编制如何利用基础性测评信息与建设的成果

4、内部控制报告如何完善
三、师资力量
所有课程由我院精心组织的专门师资团队授课，授课老师皆具有深厚理论功底及丰富实践经验。
四、时间地点

1、培训时间：2017年9月15日-19日（15日报到，16-18日上课，19日返程）
2、培训地点：厦门国家会计学院

五、收费标准

1、每人收费3000元（含培训费、场地费、结业证书等费用）；

2、食宿费用每人每天285元（独立学员公寓及康体设施使用）；

3、培训费、食宿费报到时现场交纳（可刷卡）,培训班结束后由厦门国家会计学院向学员开具培训费及食宿费发票。

六、结业证书
培训班结束后由厦门国家会计学院颁发结业证书。

七、报名咨询

请参加人员按要求填写《报名回执表》（附后），报承办单位；我们将在开课前一周向报名学员发送《报到通知》。具体课程信息可登陆厦门国家会计学院官网查询。

联系人：黄兵   电话：13811202080   报名邮箱：51413235@163.com
【附件二】

行政事业单位内部控制建设与评价暨报告编制培训班
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	报名程序：

请将报名回执表填写完整后传真至承办单位，培训费报名后可电汇至厦门国家会计学院或报到时交纳（可刷卡，发票报到时领取）,食宿费现场交纳。
	请将培训费汇至以下账户：              

 开户名: 厦门国家会计学院

账  号：4100 0207 0922 6468 888       

开户行：中国工商银行厦门市思明支行

	报名咨询：

联系人：黄 兵       手机：13811202080       报名邮箱：51413235@163.com

厦门国家会计学院教务处:万琼老师 
备注：学院谢绝学员携带家属和小孩，谢谢！


